
УЗБЕКСКАЯ РЕСПУБЛИКАНСКАЯ ТОВАРНО-СЫРЬЕВАЯ БИРЖА 

ПРАВИЛА УЧАСТИЯ НА ТОРГАХ В СИСТЕМЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ЗАКУПОК НА УЗБЕКСКОЙ РЕСПУБЛИКАНСКОЙ ТОВАРНО-СЫРЬЕВОЙ БИРЖЕ
г. ТАШКЕНТ – 2013


1. РЕГИСТРАЦИЯ И ВХОД В ТОРГОВУЮ СИСТЕМУ ПО ЭЛЕКТРОННЫМ ЗАКУПКАМ.

Для работы в системе электронных закупок предприятие, заказчик  или поставщик должно определить ответственного работника, который будет осуществлять эту работу от имени предприятия.

Ответственный работник предприятия в обязательном порядке должен принять участие в выездных семинарах, организованных Государственным комитетом Республики Узбекистан по приватизации, демонополизации и развитию конкуренции совместно с Узбекской республиканской товарно-сырьевой биржей.
Семинары проводятся в соответствии с утвержденным планом-графиком обучения по типовой учебной программе «Курс по работе в системе электронных закупок работников субъектов естественных монополий, предприятий и организаций с преобладающей долей государства», утвержденной Председателем Государственного комитета Республики Узбекистан по приватизации, демонополизации и развитию конкуренции и Председателем Правления Узбекской республиканской товарно-сырьевой биржи. 
Работник предприятия (заказчика), участвуя в семинаре, приобретает необходимые навыки для работы в системе электронных закупок.
Ответственный работник предприятия (заказчика), который будет осуществлять закупки товаров (работ, услуг) в системе электронных закупок, а также размещать объявления и заявки называется «Пользователем». Для получения логина и пароля Пользователю необходимо пройти электронную регистрацию и предоставить необходимый перечень документов для аккредитации на Узбекской республиканской товарно-сырьевой бирже.
Внимание: При работе в системе электронных закупок и входа в систему под индивидуальным логином и паролем, Пользователь несет полную ответственность за собственные действия в связи с размещением информации в системе электронных закупок, в частности за правильный ввод заявок, достоверность размещаемой информации, соблюдения соответствующих сроков и других требований.
В систему электронных закупок можно зайти, набрав в меню Internet Explorer адрес: http://exarid.uzex.uz/  при этом откроется окно (cм. рис. 1):

Рисунок 1. Вид торговой системы по корпоративным закупкам.е [image: image1.png]Toprk o KopriopatueHbis saicynkass - Mozilla Firefox
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Для  регистрации в системе необходимо пройти по ссылке «Зарегистрироваться», находящейся в левом поле меню под кнопкой «ВОЙТИ». Указанием мышкой на данную ссылку и нажатием левой кнопки мышки откроется меню для регистрации пользователя (см. рис. 2). При этом необходимо заполнить все поля, необходимые для регистрации участника, такие как «Имя пользователя*», «Введите пароль*», «Подтверждение пароля*», «Укажите адрес электронной почты*», «Выберите тип Вашего будущего счета» и др. 
Заполнив данные поля и нажав правой кнопкой мышки тип счета «Зарегистрировать как юридическое лицо?*», открывается дополнительные поля для регистрации юридических лиц (см. рис.2). Эти поля «Организация*», «Код ИНН*», «ОКОНХ*», «ОПФ*», «ФС*», «СОАТО*»,  «ОКПО*», «Адрес*», «Телефон*», «Факс*», «Тип клиента*», «Тип предприятия*», «Введите цифры на картинке справа*», «С условиями ознакомлен и согласен». Необходимо отметить, что основная часть этой информации содержится в свидетельстве государственной регистрации (Гувохнома).
Рисунок 2. Меню для регистрации пользователя
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Нужно отметить, что после заполнения полей необходимо поставить галочку нажатием левой кнопки мышки поле «С условиями ознакомлен и согласен», а также ввести генерируемый антиботовый код (см. рис.3), состоящий из 5 символов в меню «Введите цифры на картинке справа*». Антиботовый код необходим для идентифицирования работы реального пользователя и не допущения авто-регистрации с помощью различных программ. 
После заполнения вышеуказанных полей и нажатия кнопки «зарегистрироваться» система выдаст сообщение о том, что регистрация прошла успешно и что ссылка для подтверждения пароля направлена на ваш электронный почтовый адрес. Далее необходимо зайти в указанный почтовый ящик, нажать левой кнопкой мыши на текстовую ссылку, отправленную на ваш почтовый адрес для прохождения авторизации пользователя.
Рисунок 3. Меню для регистрации пользователя как юридическое лицо.

 [image: image3.png]# 3akynkan - Mozilla Firefox

Dpasca Banaacn Uncrpyene  Crpeska

M B 3restporre roprano Koproparere... X

€ 9 [B eoweuaiester

@ ][ 8+ noncranal.ru

S IRy—

[—— {3 1 -
[———— >

oprancxas obmacn (0 [——
P—— p—

[Ra— [——

Bysaiiguciit p-on (0]
Havrspuncini p-o (0)
Kysunciwi p-or (0]
Kywrenumckuii p-on (0)
Puwrancenis p-on (0)
Coxcrmi p-on [0)
Townaxcwi p-on (0]
YaBeructancknii p-on (0)
Vearympmeonni p-on (0)
Deprancui p-or (0)
yprateni o (0)
Fowanancani p-o [0)
r.Hoxana (0)

o © Yafiexekan pecmys. |y

it jexarid.vzexcuelauth/viewjarticle?src=S0asregon=2

O

a3 Pecnymcanckas Tosapho-Cupbesaa Gupa
100090, Pecny6unca Ysbexvcran, r. Tawkent, yn. Bosypa, 77

| Mt | fA- g Tauent +31°C |G

Koa WHH 200933985
PacueTeii cue: 20208000000400257044 v

€ [ 5 bronaue vens




Теперь вы зарегистрированы. Чтобы зайти в ваш персональный кабинет, пройдите на главную страницу и введите свой «Логин» и «Пароль» в левом меню сайта. Нажав кнопку «Войти» у Вас откроется личный кабинет (см. рис. 4).
Рисунок 4. Персональный кабинет пользователя.
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2. РАБОТА В СИСТЕМЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ЗАКУПОК ПОД СОБСТВЕННЫМ ЛОГИНОМ И ПАРОЛЕМ

(РАБОТА ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ).
Итак, ВЫ ОТКРЫЛИ СВОЙ ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ!
Войдя в свой личный кабинет на странице сайта торговой системы по электронным закупкам в правом верхнем углу будет написано «ЗДРАВСТВУЙТЕ, ЖЕЛАЕМ ВАМ УДАЧНОГО ДНЯ». Также, в строчке ниже будет написано «СМЕНИТЬ ПАРОЛЬ» и «ВЫЙТИ»,

Указав курсором (стрелкой) мышки на надпись «СМЕНИТЬ ПАРОЛЬ» и нажав левую кнопку мышки, вы сможете ввести новый пароль. Считается целесообразным менять пароль входа периодически для предупреждения взлома аккаунта.
Указав курсором мышки на надпись «ВЫЙТИ» и нажав левую кнопку мышки, вы сможете прекратить работу в своем личном кабинете торговой системы по электронным закупкам и вернуться на главную страницу сайта для изучения представленной на нем информации. Важно отметить, что после завершения сеанса работы, всегда необходимо выйти из личного кабинета.
Под названием «Торговая система по электронным закупкам», расположенного вверху страницы имеется главное меню портала с названиями «РАЗМЕЩЕНИЕ ОБЪЯВЛЕНИЙ», «МОИ ЛОТЫ И ОБЪЯВЛЕНИЯ», «РЕЕСТРЫ И ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ», «ПЕРСОНАЛЬНЫЕ НАСТРОЙКИ». Главное меню выделено синим цветом. Все пункты меню можно активировать, наведя на них стрелку мышки и нажав левую кнопку мышки.

Если подвести курсор к кнопочке «Размещение объвлений», то откроется еще одно меню со следующими подпунктами:

«Разместить объявление о проведении торгов»
«Разместить план-график»

«Разместить информацию о внебиржевом рынке»
«Объявления о тендерных и конкурсных торгах»
Если Пользователь должен разместить план-график, то он активирует надпись «разместить план-график», подведя курсор к этому словосочетанию и нажав левую кнопку мышки (см. рис. №5).
Рисунок 5. Меню для размещения объявления.
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Для выставления заявки на покупку товара, Пользователь должен активировать надпись «Разместить объявление о проведении торгов», подведя курсор к этому словосочетанию и нажав левую кнопку мышки.

Рассмотрим две эти операции по отдельности.

3.ВЫСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВКИ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ТОВАРА ИЛИ УСЛУГ.
Для выставления заявки на товар Пользователь должен, нажав кнопку меню «Размещение объявления», выбрать из появившегося подменю фразу «Разместить объявление о проведении торгов»  и подведя курсор мышки к этому словосочетанию нажать на левую кнопку мышки. 
Откроется следующая страница Торговая система по электронным закупкам (см. рис. 6, 7) для внесения Пользователем необходимой информации о товаре.

Пользователь  вводит необходимую информацию в специальные поля и окошки. 
Например, рядом с пунктом «Категория товаров*» Пользователь должен выбрать из всплывающей строки категорию товаров, а в пункте «Наименование заказа» отметить галочкой нужную группу товара. 
Необходимо отметить, что поля около которых стоит звездочка красного цвета (*) заполняются в обязательном порядке.
Выбрать категорию товара Пользователь может из уже написанного списка категорий товара (см. рис. 6), используя также бегунок, который находится внутри страницы «*Наименование заказа:».
Чтобы заполнить все необходимые поля заявки Пользователь должен использовать бегунок, расположенный справа на странице портала. (см. рис 7). 
Рисунок 6. Вид страницы сайта открытый Пользователем  для ввода заявки. [image: image6.png]3umpnmm Toprk o KopriopatueHbis saicynkass - Mozilla Firefox
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Рисунок 7. Продолжение рисунка 6 с полями для заполнения Пользователем.
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Пользователь должен указать количество товара, в шт., кг, литрах и прочее, нажав на стрелочку рядом с окошком и выбрав необходимую единицу измерения.
Если вы, например, покупаете 10 пачек бумаги, то в поле «Количество товара» указываете число 10, а в поле «Цена за единицу» необходимо указать стоимость 1-ой единицы товара (в данном случае 1 пачки, т.е. 12 000 сум).
Поле «С залогом» не подлежит изменению, так как там указана стандартная величина 3%, которую Пользователь изменить не сможет.

Поле «Срок выставления товара» показывает, что Ваша заявка на покупку товара может должна находиться в системе электронных закупок минимум 15 дней.
Пользователь обязательно должен указать страну, регион, город для поставки.

Почтовый индекс можно не указывать (* рядом с названием этого поля нет), а вот «Местонахождение» своего предприятия, указывается  Пользователем в обязательном порядке.
Передвигая бегунок, расположенный справа на странице до конца, Пользователь откроет продолжение страницы, на котором он должен в обязательном порядке ввести подробное описание товара (см. рис. 7).

Здесь должны быть отражены специфические характеристики, такие как цвет, материал изготовления товара, соответствие ГОСТам и пр. – но производителя, страну изготовления товара и марку товара указывать нельзя, поскольку это ограничивает конкуренцию на торгах и противоречит Закону Республики Узбекистан «О конкуренции».
Информация, включенная в поле «Особые условия» отражается в заключенном договоре. Информация, указанная Пользователем в данном поле, должна соответствовать данному разделу. Такие условия, как доставка товара до места назначения Продавцом или условие «самовывоза» можно указать здесь.

После ввода всей информации надо нажать кнопку «Сохранить», расположенную в конце листа.
После того, как Пользователь нажал кнопку «Сохранить», на странице системы электронных закупок появится сообщение: «Главная». 

Это сообщение выходит поверх страницы  системы электронных закупок (см. рис. 8), а также основная страница ввода информации затемняется.
Рисунок 8. Получение извещения о поступлении заявки в систему.
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Чтобы работать дальше Пользователь должен подвести курсор мышки к слову «Главная», расположенному в квадрате с иинформацией, и нажать левую кнопку мышки. После этого, окошко с иинформацией исчезает, и страница системы электронных закупок становится открытой для дальнейшей работы.
Если Пользователю необходимо ввести еще одну заявку на покупку товара, то он должен повторить все действия, начало которых описаны, начиная со страницы №7 данных правил, раздел «Размещение объявления». 

4. РАЗМЕЩЕНИЕ ПЛАНА-ГРАФИКА НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ТОВАРА ИЛИ УСЛУГ
Если Пользователю нужно разместить план-график на приобретение товара, то после нажатия кнопки меню «Размещение объявления» (см. рис. 5) необходимо выбрать в подменю раздел «Разместить план график», подведя курсор к этому словосочетанию и нажав левую кнопку мышки. При этом откроется следующая страница портала (см. рис. 9), на которой располагаются поля для ввода необходимой информации.
Так же, как и в случае выставления заявки, Пользователь в обязательном порядке должен заполнить поля рядом с которыми стоит красная звездочка (*).

На рисунках №9 приводится вид страниц в системе электронных закупок для размещения планов-графиков.
Как видно из этих рисунков, информации требуется намного меньше.
После ввода всей необходимой информации Пользователю необходимо нажать кнопку «Сохранить», которая располагается внизу страницы для ввода информации об объявлении.

Рисунок 9. Вид страницы для ввода информации об размещении плана-графика.
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Так же как и при выставлении заявки на покупку на экране появится информация о том, что размещение плана-графика принято. Пользователь, после закрытия этого окна (см. рис. №8) имеет возможность разместить следующий план-график на покупку товара, повторяя действия, описанные в данном руководстве.

После того как Пользователь выполнил всю работу по размещению заявки или плана-графика, он может покинуть свой личный кабинет.

Для этого Пользователю необходимо нажать слово «ВЫЙТИ», расположенное в правом верхнем углу рядом со словом «СМЕНИТЬ ПАРОЛЬ».
5. ПРОДОЛЖЕНИЕ РАБОТЫ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ В ТОРГОВОЙ СИСТЕМЕ ПО ЭЛЕКТРОННЫМ ЗАКУПКАМ (ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ, ПРОСМОТР ПРЕДЛОЖЕНИЙ ПОСТАВЩИКОВ И ПР.)
Чтобы просмотреть все ранее введенные в систему заявки, а также введенные сегодня, Пользователь может воспользоваться главным меню своего личного кабинета.

Для этого  Пользователь должен подвести курсор мышки к названию кнопки в меню своего персонального кабинета «МОИ ЛОТЫ И ОБЪЯВЛЕНИЯ»,  при этом откроется дополнительное меню:

«Лоты по моим заявкам»

«Мой план-график»

Внутри дополнительного меню «Лоты по моим заявкам» выбираем «Текущие».

При активации меню «Текущие» пользователь открывает страницу с информацией по всем выставленным заявкам, изображение на рисунке №10.

Во втором дополнительном меню «Мой план-график»  отображается информация об размещенных планах-графиках, внесенных пользователями.
Если Пользователь  подведет курсор мышки к названию кнопки в меню личного кабинета «РЕЕСТРЫ И ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ» (см. рис. 11), то откроется подменю со следующими подразделами:
«Реестр сделок по моим заявкам»

«Реестр несовершенных сделок»

«Данные по моему счету РКП»

Рисунок №10. Страничка «Текущие» в подменю «Лоты по моим заявкам».
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Рисунок 11. Вид меню «РЕЕСТРЫ И ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ».
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Первый  пункт подменю «Реестр сделок по моим заявкам». Пользователь выбирает данный пункт, подведя курсор мышки к нему и нажав левую кнопку. При входе в данное меню открывается следующая страница личного кабинета Пользователя (см. рис. 11).

Данное меню отображает все совершенные сделки Пользователем, а также содержит архив всех сделок совершенных Пользователем с начала работы в торговой системе.
Пользователь может выступать как заказчик и как поставщик. Поэтому на этой странице (см. рис. 12) есть две кнопки «В КАЧЕСТВЕ ПОСТАВЩИКА» и «В КАЧЕСТВЕ ЗАКАЗЧИКА».
При активации одной из этих кнопок на странице системы электронных закупок появится табличная информация (см. рис. 12), содержащая все сведения или по продажам, или по покупкам, которые осуществлял Пользователь.

Второй пункт подменю «Реестр несовершенных сделок». Данное меню содержит информацию по всем не состоявшимся сделкам, а также содержит архив всех несовершенных сделок Пользователем с начала работы в торговой системе.

Рисунок 12. Страница меню «Реестр сделок по моим заявкам (лотам)» отображающая реестр совершенных сделок.
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Рисунок №13. Вид меню «Данные по моему счету РКП» 
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Третий пункт подменю «Данные по моему счету РКП», который содержит информацию по всем поступлениям и расходам по данному счету пользователя (см. рис. 13).

Вернуться на предыдущую страницу можно нажав стрелочку «Назад», расположенную в меню Internet Explorer.

Если вы хотите выйти из своего персонального кабинета, то необходимо подвести курсор мышки к слову «ВЫЙТИ», расположенное в правом верхнем углу и нажать левую кнопку мышки. После этого откроется главная страница системы элекронных закупок, показанная на рисунке №1.

7. ЕСЛИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ ВЫСТУПАЕТ ПОСТАВЩИКОМ.
Предприятия, которые являются заказчиками  товаров и услуг также могут выступать поставщиками при наличии спроса на их товары или услуги. 
В этом случае Пользователь, так же как и во всех предыдущих случаях заходит в свой личный кабинет. При этом у Пользователя есть возможность посмотреть все выставленные заявки.

В случае, если Пользователь находит заявку на тот товар (услугу), которую может оказать его предприятие, он должен провести следующие действия:

в таблице, выбрать заявку на товар (услугу);
установить курсор мышки на товар и нажать левую кнопку мышки;
появится следующая страница личного кабинета торговой системы по электронным закупкам (см. рис. №14), содержащая полную информацию по необходимому товару(услуге).

В окошке рядом с названием «Предложить лучшую цену» ввести свою цену на поставку, внести генерируемый антиботовый код, состоящий из 5 символов  и нажать кнопочку зеленого цвета с названием «Подать заявку».

Примечание: При этом системой принимаются только те заявки от продавца (поставщика), которые имеют цену меньше, чем заявленная цена предыдущим пользователем  как минимум на 1%. Если поступает предложения от 2 и более пользователей (поставщиков) с одинаковой ценой на выставленную заявку заказчика, то система принимает ту заявку, которая поступила раньше.
Если цена пользователя (поставщика) отвечает условиям, описанным выше, то система автоматически принимает предложение и отображает её в строке «Текущая котировка, за ед. товара» по данной заявке. Если до окончания торгов по данной заявке никто из пользователей (поставщиков) не вносит цену ниже, то система автоматически определяет пользователь с наименьшей ценной победителем торгов.
Рисунок №14. Информация для пользователя, выступающего продавцом (поставщиком). [image: image14.png]3nexTponnHbe Toprv no KopropaTueHbin sakynkan - Mozilla Firefox:
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